FICHE
PROGRAMME

POWERPOINT

PROGRAMME 2 JOURS

Alissue de la formation, U'apprenant sera capable de créer, structurer et animer des présentations professionnelles percutantes en utilisant
['application Microsoft Powerpoint

JOUR 1

Introduction et Création de Base

« Présentation de l'interface utilisateur : Ruban, modes d'affichage, volet
des miniatures.

« Création et gestion des diapositives : Insertion, duplication, suppression
et réorganisation.

« Saisie et gestion de contenu : zones de texte, puces, numeérotation et mise
en forme de base.

« Utilisation des themes et modeéles..

Mise en Forme et Eléments Visuels

« Insertion et formatage d'images et formes:: styles, organisation des
objets.

« Utilisation des SmartArt (processus, hiérarchie).

* Travail sur le Masque des diapositives pour une cohérence visuelle.

« Insertion et manipulation de tableaux et graphigues..

JOUR 2

Animation et Interactivité

* Application des transitions (passage d'une diapositive a l'autre).
« Utilisation des animations pour le texte et les objets.

« Création de liens hypertextes (interactifs).

« Insertion d'éléments multimédias : vidéos et audio.

Finalisation et Diffusion

« Préparation a la présentation ; utilisation du mode Présentateur, vérifica-
tionde l'orthographe.

« Enregistrement du minutage.

« Options d'enregistrement et d'exportation : PPSX (diaporama), PDF ou
vidéo.

« Evaluation finale : test pratigue..

2 jours/14 h. 400,00 € /7. 350,00 € /]. 500,00 € /].

3jours/21h. | 350,00 €/]J. 300,00€/]. | 450,00 € /.

*Tarifs par personne/ A partir de / sur devis

*Tarifs par personne, a partir de et par jour de formation. Dé-
gressif pour les groupes en entreprise a partir de 3 personnes,
demande sur devis.
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